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_REPUBLIKA HRVATSKA
SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA
GRAD GLINA
GRADSKO VIJECE
KLASA: 021-05/16-01/08
URBROJ: 2176/20-02-16-2

Glina, 11. ozujak 2016.

Na temelju ¢lanka 35. stavak 1. tocka 4. Zakona o lokalnoj i podruénoj
(regionalnoj) samoupravi (»Narodne novine«, broj 33/01, 60/01 — vjerodostojno
tumacenje, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12 i 19/13 - proCisceni tekst) i
¢lanka 29. stavak 1. Statuta Grada Gline (»Sluzbeni vjesnik Grada Gline«, broj
16/13), Gradsko vije¢e Grada Gline, na 15. sjednici odrzanoj 11. ozujka 2016.

godine, donijelo je

ODLUKU
o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela
Grada Gline
I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom se Odlukom ureduje ustrojstvo i djelokrug upravnih tijela Grada Gline (u
daljnjem tekstu: Grad) te druga pitanja znacajna za njihov rad.

Clanak 2.
Rijedi i pojmovi u ovoj Odluci koji imaju rodno znacenje, bez obzira na to
koriste li se u muskom ili Zenskom rodu, odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 3.
Upravna tijela Grada obavljaju upravne i stru¢ne poslove iz samoupravnog

djelokruga Grada.
Il. UPRAVNA TIJELA | NJIHOV DJELOKRUG

Clanak 4.
U Gradu se radi obavljanja poslova iz Clanka 3. ove Odluke ustrojavaju

sliedeca upravna tijela:

1. Ured gradonacelnika
2. Upravni odjel za opce poslove, drustvene djelatnosti i poslove Gradskog vijeéa

3. Upravni odjel za financije i proracun



4. Upravni odjel za gospodarske djelatnosti, prostorno uredenje, gradnju i gradsku
imovinu

1. Ured gradonacelnika

Clanak 5.
Ured gradonacelnika obavlja stru¢ne, upravne, organizacijske i pomocno-

tehnicke poslove koji se odnose na:

pravni i struéni poslovi u pripremi nacrta i prijedloga op¢ih akata za
Gradonagelnika kao duZnosnika i njegova radna tijela te se vodi briga o
uskladenosti tih akata sa zakonom, Statutom i drugim propisima,

poslovi vezani uz suradnju gradonacelnika s drZzavnim tijelima, ustanovama i

drugim pravnim osobama,
suradnja sa drugim jedinicama lokalne i podruéne (regionalne) samouprave i

drugim institucijama u zemlji i inozemstvu,

poslovi organizacije rada gradona&elnika i njegovih zamjenika,

poslovi koordiniranja rada upravnih odjela,

poslovi nadzora, donosenja i provodenja op¢ih akata Gradonacelnika,

poslovi organizacije potpisivanja i objave donesenih akata Gradonacelnika i
njihove dostave nadleznim tijelima i subjektima

poslovi protokola i odnosa s javno$¢u, organiziranja tiskovnih konferencija,
priopéenja i prezentacija aktivnosti upravnih tijela Grada Gline,

poslovi usmjeravanja naloga gradonadelnika i njegovih zamjenika ostalim
upravnim tijelima i nadzor nad njihovom provedbom,

poslovi vezani uz pokroviteljstva gradonacelnika,

razmatranje predstavki i prituzbi gradana upucenih gradonacelniku,
organiziranje i primanje stranaka,

ostvarivanje prava na pristup informacijama,

razvoj informacijsko-komunikacijskih tehnologija u cilju bolieg funkcioniranja
upravnih tijela Grada Gline,

uredivanje web stranice Grada Gline,

poslove uredskog poslovanja, otpreme poste i vodenje arhive za sva upravna
tijela,

pomo¢ pri izradi projekata od interesa za Grad Glinu,

sudjelovanje u izradi strateSkih dokumenata Grada Gline,

pruzanje pravne pomod¢i Upravnom odjelu za financije i proracun i Upravnom
odjelu za gospodarske djelatnosti, prostorno uredenje, gradnju i gradsku
imovinu,

zastupanje Grada Gline pred pravosudnim i drugim tijelima u vezi sa
poslovima iz samoupravnog djelokruga gradonacelnika,

briga o sluzbenim automobilima,

briga o kori$tenju sredstava reprezentacije,

i ostali poslovi po nalogu gradonadelnika i zamjenika gradonacelnika.



2. Upravni odjel za opée poslove, drustvene djelatnosti i poslove Gradskog
vijeca

Clanak 6.
obavlja struéne, upravne, organizacijske i pomoéno-tehnitke poslove koji se

odnose na:

- pravni i stru¢ni poslovi u pripremi nacrta i prijedloga opc¢ih akata za Gradsko
vije¢a i njegova radna tijela te se vodi briga o uskladenosti tih akata sa
zakonom, Statutom i drugim propisima,

- pruzanje struéne, administrativne i tehniCke pomodéi vijeénicima Gradskog
vijeéa te Cuvanje zapisa i izvornika dokumentacije vezane za odrZavanje
sjednica,

- organizacije potpisivanja i objave donesenih akata Gradskog vijeca i njihove
dostave nadleznim tijelima i subjektima, pripreme i provodenja izbora na svim
razinama,

- pripreme i provodenja izbora za tijela mjesne samouprave kao i poslovi vezani
za neposredno sudjelovanje gradana pri odlugivanju u lokalnim poslovima,

- izrade prijedloga op¢ih akata i izrada pojedinacnih akata iz podrucja radnih
odnosa za sluZbenike i namjestenike gradske uprave i duznosnike Grada
Gline te vodenje evidencija iz tog podrudja,
poslovi vezani za odrZavanje suradnje sa ustrojstvenim oblicima pripadnika
nacionalne manjine i politiCkim strankama,

- evidentiranje potro$nje elektricne energije za zgradu gradske uprave i tijela
mjesne samouprave te troSkova fiksne i mobilne telefonije te Interneta,

- osiguranje i odrzavanje zgrade Gradske uprave,

- poslovi u svezi sa brigom o djeci (predskolski odgoj i naobrazba),
poslovi koji se odnose na kulturu i ustanove u kulturi na kojima Grad Glina ima
osnivacka prava, ukljuéivo umjetni¢ko stvaralastvo, amaterizam, zabavne i
promidZbene aktivnosti te zastitu i o€uvanje kulturnih dobara,

- osiguranje sredstava za zadovoljavanje javnih potreba u kulturi kao i poticanje
sponzorstava i donatorstva za o€uvanje i unapredenje standarda

- u kulturi i zastitu kulturne bastine,

- poslovi vezani za $port kroz natjecateljske i rekreacijske oblike,
poslovi vezani za socijalnu skrb ukljuéujuéi izradu pojedinaénih akata u
postupcima ostvarivanja prava na pomo¢ za podmirenje Zivotnih troskova |
drugih prava iz sustava socijalne skrbi, te poslovi evidencije tiha prava i izrada
izvies$¢a, sukladno posebnim propisima,

- poslovi vezani za tehnicku kulturu,

- izrada nacrta prijedloga programa javnih potreba u kulturi, socijalnoj skrbi i
sportu s financijskim planom,
vodenje evidencija o ustanovama, udrugama i drugim pravnim osobama iz
podrugja drustvenih djelatnosti kojih je Grad Glina osnivac i/ili Ciji se programi
financiraju iz prora¢una Grada Gline te uskladivanje planova i programa u
ostvarivanju zajednic¢kih funkcija i suradnje,

- poslovi koji obuhvacaju pripremu, izradu, koordinaciju i pracenje izvréenja
planova i programa iz podrudja zastite na radu, zastite od pozara, osiguranja
objekata i civilne zastite, sukladno posebnim propisima,



kontinuirano praéenje stanja u pojedinim podrugjima iz nadleZnosti odjela,
predlaganje i poduzimanje odredenih mjera, izrada i analiza izvje$¢a, izrada
plansko-financijskih dokumenata i ostalih akata nuZnih za funkcioniranje
pojedinih djelatnosti,

osiguranje uvjeta i briga o pravima hrvatskih branitelia i stradalnika

Domovinskog rata,
drugi poslovi koji zakonom, ovom Odlukom ili drugim aktom nisu stavljeni u

nadleZnost drugom upravnom tijelu.

3. Upravni odjel za financije i proracun

Clanak 7.
Upravni odjel za financije i proradun obavlja struéne, upravne, organizacijske i

pomoéno-tehnike poslove koji se odnose na:

izrade uputa i smjernica za izradu prijedloga proraguna i financijskih planova i
financijskih planova i dostavljanja proradunskim korisnicima,

izrade prijedloga prorac¢una i nadzor njegova izvrsenja,

razmatranja prijedloga i uskladivanje financijskih planova prora¢unskih
korisnika s procijenjenim prihodima i primicima,

izrade plana rashoda i izdataka tijela gradske uprave i kontrole izvr$enja istog,
knjigovodstvenog evidentiranja prihoda i primitaka, rashoda i izdataka
prorac¢una i tijela gradske uprave,

izrade polugodidnjeg i godiSnjeg izvjestaja o izvrSenju proraCuna i drugih
financijskih poslova za gradonacelnika i gradsko vijece,

praéenja financijskog stanja i predlaganja mjera za poboljSanje financijske
stabilnosti gradskog proracuna,

upravljanja gotovinom i dugom,

planiranja likvidnosti proraduna prema nov€anom toku proracuna,
knjigovodstvenog evidentiranja imovine Grada i izrada bilance dugotrajne
imovine,

vezani za popis duga, izdanih jamstava i zajmova, te obvezno izvjestavanje
Ministarstva financija,

vezani za dobivanje suglasnosti za zaduzZivanje Grada i davanje jamstava, te
vodi evidenciju o danim i primljenim jamstvima i garancijama,

obrac¢una plac¢a i naknada i njihova nadzora,

platnog prometa, blagajni¢kog poslovanja i fakturiranje prihoda,

izrada propisanih izvje§ca iz djelokruga Upravnog odjela za financije i
proracun,

kreiranja i koordiniranja pri izradi osnova dugoroé¢ne financijske politike Grada,
i drugi poslovi utvrdeni zakonom i opéim aktima Grada.



4. Upravni odjel za gospodarske djelatnosti, prostorno uredenje, gradnju

i gradsku imovinu

Clanak 8.
Upravni odjel za gospodarske djelatnosti, prostorno uredenje, gradnju i

gradsku imovinu obavlja stru¢ne, upravne, organizacijske i pomocno-tehnicke
poslove koji se odnose na:

praéenje i analiziranje gospodarskih kretanja te uskladivanje i usmjeravanje
ukupnog gospodarskog razvoja na podrucju Grada Gline,

koordinacija izrade programa rada s gradskim trgovackim drustvima u cilju
unaprjedenja njihovih djelatnosti,

predlaganje mjera poticanja, razvoja i sustavnog unaprjedenja turizma, obrta,
malog i srednjeg poduzetnistva,

suradnja s institucijama koje se bave razvojem gospodarskih djelatnosti te
sudjelovanje u izradi zajednickih programa,

briga o zastiti potrosaca,

izrada prijedloga akata, programa i drugih dokumenata potrebnih za razvoj
poljoprivrede i ruralnog prostora za potrebe Grada Gline,

obavljanje poslova vezanih uz program gospodarenja poljoprivrednim
zemljistem te poduzimanje mijera i aktivhosti na zastiti poljoprivrednog
zemljista, Suma i Sumskog zemljiSta te osiguranju potpore u poljoprivrednoj
djelatnosti,

organiziranje komunalnih djelatnosti sukladno Zakonu o komunalnom
gospodarstvu i drugim aktima,

poslovi evidencije, utvrdivanja obveznika i dono8enja rjeSenja u svezi placanja
i prisilne naplate komunalne naknade,

poslovi evidencije, utvrdivanja obveznika i donoSenja rjeSenja u svezi placanja
i prisilne naplate naknade za priklju¢enje na komunalnu infrastrukturu,

poslovi komunalnog redarstva u svrhu provodenja zakonskih propisa i akata
Grada Gline,

pribavljanje projektne i ostale tehni¢ke dokumentacije, dozvola i suglasnosti za
potrebe gradskih investicija iz nadleznosti odjela,

planiranje i regulacija prometa iz nadleznosti lokalne samouprave,

poslovi vezani za prostorno uredenje i graditeljstvo koji su u nadleznosti Grada
Gline,

poslovi vezani za zastitu okolida koji su u nadleznosti Grada Gline,

izrada i pracenje provedbe dokumenata poboljanja energetske uinkovitosti i
koristenja obnovljivih izvora energije za Grad Glinu,

geodetski poslovi koji ukljuuju vodenje evidencije naselja, ulica i kucnih
brojeva te vodenje katastra vodova,

poslovi vezani za upravljanje stambenim fondom,

izrada prijedloga akata u svezi utroSka sredstava prikuplienih od najma i
prodaje stanova te izrada izvje$¢a o utrosku tih sredstava,

poslovi gospodarenja imovinom Grada Gline, poslovi izrade i provedbe
programa uredenja i upravljanja gradevinskim zemljiStem, evidencijski poslovi
0 poslovnim prostorima i neizgradenom gradevinskom zemljistu u gradskom
vlasnistvu, struéni i administrativni poslovi glede gospodarenja i uzivanja prava




vlasnidtva i drugih stvarnih prava te pravnog prometa poslovnim prostorima,
drugim objektima te neizgradenim gradevinskim zemljiStem u gradskom

vlasnistvu,
poslovi utvrdivanja potrebe za izgradnjom i odrzavanjem objekata u gradskom

vlasnistvu,
poslovi u vezi sa za&titom okolisa, zastitom zraka, brigom o otpadu i zastitom

od buke,

poslovi ekonomske analize i procjene ulaganja, zaduZivanja i dugorocne
izgradnje kapitalnih objekata,

provodenje postupaka javne nabave temeljem zakonskih i podzakonskih
propisa od dostavljanja odluke o pokretanju postupaka javne nabave sa
pratecom dokumentacijom, savjetodavni poslovi te stru¢na pomoé¢ drugim
upravnim tijelima i proracunskim korisnicima,

izrada projekata u svrhu aplikacije prema fondovima Europske unije, stranim
donatorima i tijelima drzavne vlasti, u podrudju djelokruga odjela,

suradnja sa gradskim, Zupanijskim, drzavnim i drugim tijelima kao i drugim
jedinicama lokalne samouprave, organizacijama i institucijama te znanstvenim
i struénim ustanovama,

izrada prijedloga akata iz nadleznosti odjela,

zastupanje Grada Gline pred sudovima i tijelima drzavne uprave u imovinsko
pravnim sporovima i drugim sporovima te suradnja s odvjetni€kim uredima koji
vrSe poslove zastupanja Grada,

izrada prijedloga i drugih podnesaka radi pokretanja postupka pred nadleznim
tijelima, radi ovrhe, najamnine, zakupnine, naknade S$tete i drugih vrsta
potrazivanja Grada Gline iz nadleznosti odjela,

izrada podnesaka radi pokretanja postupka pred sudovima u svrhu utvrdivanja
i/ili uknjizbe prava vlasnidtva Grada Gline, sudjelovanje u zemlji$noknjiznim
ispravnim postupcima, postupcima u vezi pripreme obnove zemlji$nih knjiga i
postupcima izmjere i reambulacije katastra nekretnina i zastupanje Grada
Gline u tim postupcima iz nadleznosti,

obavljanje poslova vezanih za povrat odnosno naknadu oduzete imovine i
postupke izviastenja,

pracenje euro integracijskih procesa i predlaganje mjera za njihovu primjenu,
pracenje natjecaja europskih i drzavnih institucija vezanih za prijave projekata
i programa Grada Gline i izrada prijava te prikupljanje sve potrebne
dokumentacije u svrhu prijave na natjecaje,

izrada projekata u svrhu aplikacije prema fondovima Europske unije, stranim
donatorima i tijelima drzavne vlasti,

i ostali poslovi utvrdeni zakonom i opéim aktima Grada Gline.

Clanak 9.

Unutarnje ustrojstvo upravnih tijela Grada Gline ureduje se na nadin
kojim se osigurava koristenje struénog znanja sluzbenika te racionalno
obavljanje poslova iz djelokruga pojedinih upravnih tijela.

Unutarnje ustrojstvo upravnih tijela, nazivi i opis poslova radnih mjesta
u upravnim tijelima te strucni i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta i broj
izvrSitelia te druga pitanja od znaCaja za rad upravnih tijela uredit ¢e se
pravilnikom o unutarnjem redu za svako pojedino upravno tijelo.




Pravilnik iz stavka 2. ovog &lanka donosi gradonacelnik na prijedlog
procelnika upravnog tijela.

Clanak 10.

U upravnim tijelima Grad Gline mogu se kao unutarnje ustrojstvene
jedinice ustrojiti odsjeci koji upuéuju na djelokrug poslova koji se u njima
obavlja.

Clanak 11.

Upravna tijela Grada Gline u podrucju za koja su ustrojena i u okviru

svoga djelokruga:
- izraduju opce i pojedinacne akte koje donosi Gradsko vijeée i gradonadelnik,

- provode i nadziru provodenje opéih akata Gradskog vije¢a i gradonacelnika.
Clanak 12.

Upravna tijela Grada Gline u obavljanju poslova iz samoupravnog
djelokruga Grada, a u okviru svoga djelokruga rada prate rad i poslovanje
ustanova kojih je Grad osniva¢ i trgovackih drudtava u kojima Grad ima udjele

te predlaZzu poduzimanje odgovarajucih mjera.
Clanak 13.

Upravna tijela Grada Gline u izvr8avanju opc¢ih akata Gradskog vijeca
donose pojedinaéne akte kojima rjeSavaju o pravima, obvezama i pravnim

interesima fizi¢kih i pravnih osoba.
Protiv akta iz stavka 1. ovog &lanka mozZe se izjaviti Zalba nadleZnom

upravnom tijelu Zupanije ako posebnim zakonom nije drugacije propisano.
Clanak 14.

Radom upravnog tijela upravlja progelnik.
Uredom gradonadelnika upravlja voditelj ureda.
Proéelnike i voditelja ureda imenuje gradonacelnik na temelju javnog

natjecaja.
Clanak 15.

Rad upravnih tijela Grada Gline u obavljanju poslova iz njihova

djelokruga usmjerava i nadzire gradonacelnik.
U obavljanju poslova iz stavka 1. ovog ¢&lanka gradonacelnik moze

upravnim tijelima davati smjernice, upute i naredbe.
Clanak 16.

Progelnik je odgovoran gradonagelniku za svoj rad i rad upravnog tijela
kojim upravlja.



ProcCelnik organizira obavljanje poslova u upravnom tijelu, potpisuje
akte za to upravno tijelo, daje sluzbenicima i namjeStenicima upute za
obavljanje poslova, brine o struénom osposobljavanju i usavr§avanju
sluzbenika i namjestenika tijekom sluzbe te obavlja i druge poslove po nalogu
gradonacdelnika.

Clanak 17.

Upravne, strucne i ostale poslove u upravnim tijelima Grada Gline
obavljaju sluzbenici i namjestenici.

SluZbenici obavljaju upravne i struéne poslove iz djelokruga upravnog
tijela u kojem rade, a namjestenici obavljaju pomoéno-tehnicke poslove.

Sluzbenici i namjestenici povjerene poslove moraju obavljati savjesno,
pridrzavajuci se Ustava, zakona, drugih propisa, op¢ih akata Grada Gline i
pravila struke te su duzni postupati po uputama gradonacelnika i nadredenog
sluZzbenika.

Clanak 18.

Plan prijma u sluzbu sluZbenika i namjestenika u upravna tijela Grada
Gline za svaku kalendarsku godinu donosi gradonacelnik, na prijedlog

proc¢elnika upravnog tijela.

Rjesenja o prijmu i rasporedu u sluzbu i rjeSenja o drugim pitanjima iz
sluZzbeni€kih odnosa sluZzbenika i namjedtenika u upravnim tijelima Grada
Gline donosi proc¢elnik upravnog tijela ili sluzbena osoba kojoj je rjieSavanje o
tome utvrdeno opisom poslova radnog mjesta, sukladno pravilniku o
unutarnjem redu pojedinog upravnog tijela.

Clanak 19.

Upravna tijela Grada Gline svoju djelatnost obavljaju u okviru radnog
vremena koje posebnom odlukom utvrduje gradonacelnik.

Clanak 20.

Sredstva za rad upravnih tijela Grada Gline osiguravaju se u Proracunu
Grada Gline.

Clanak 21.

Danom stupanja na snagu ove Odluke Upravni odjel za financije i
proracun nastavlja s radom s djelokrugom utvrdenim ovom Odlukom za
Upravni odjel za financije i proracun.

Danom stupanja na snhagu ove Odluke Upravni odjel za gospodarske
djelatnosti, prostorno uredenje, gradnju i gradsku imovinu nastavlja s radom s
djelokrugom utvrdenim ovom Odlukom za Upravni odjel za gospodarske
djelatnosti, prostorno uredenje, gradnju i gradsku imovinu.



Clanak 22.

Danom stupanja na snagu ove Odluke novoustrojeni Ured
gradonacelnika preuzima poslove koji su se do dana stupanja na snagu ove
Odluke obavljali u Struénoj sluzbi Grada Gline a odnose se na poslove odnosa
s javno8éu, protokola, uredskog poslovanja i arhive, pruZanja pravne pomodi
drugim upravnim tijelima te zastupanje Grada Gline.

Clanak 23.

Pravilnike o unutarnjem redu iz ¢lanka 9. ove Odluke gradonacelnik ée
donijeti u roku od 60 dana od dana stupanja na snagu ove Odluke.

Clanak 24.

Novoustrojeni Ured gradonalelnika preuzet c¢e sluzbenike i
namjestenike Stru¢ne sluzbe Grada Gline koji su na dan stupanja na snagu
ove QOdluke zate€eni na poslovima koji se ustrojavaju za Ured gradonacelnika.

Upravni odjel za opcCe poslove, drustvene djelathosti i poslove
Gradskog vije¢a preuzet ¢e sluzbenike i namjestenike Struéne sluzbe Grada
Gline koji su na dan stupanja na snagu ove Odluke zateCeni na poslovima koji
su bili u djelokrugu poslova Stru¢ne sluzbe Grada Gline a koji poslovi su sada
u djelokrugu Upravnog odjela za opce poslove, drustvene djelatnosti i poslove
Gradskog vijeca.

Sluzbenici i namjestenici iz stavka 1. i 2. nastavljaju obavljati poslove
radnih mjesta na kojima su zateCeni na dan stupanja na snagu ove Odluke,
odnosno druge poslove po nalogu procelnika upravnog tijela te zadrzavaju
plaéu i druga prava prema dosadasnjim rjeSenjima do donoSenja rjeSenja
temeljem pravilnika iz ¢lanka 9. ove Odluke.

Clanak 25.

Novoustrojeni Ured gradonacelnika preuzima opremu, pismohranu i
drugu dokumentaciju i sredstva za rad koji su do stupanja na snagu ove
QOdluke bili u Struénoj sluzbi Grada Gline.

Clanak 26.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o ustrojstvu i
djelokrugu upravnih tijela Grada Gline («Sluzbeni glasnik Sisacko-moslavacke
Zupanije», broj 22/09, 3/12).



Clanak 27.

Ova Odluka stupa na snagu dan nakon objave u «Sluzbenom
vjesnikuy.




